Паспорт кабинета информатики и ИКТ 
Пояснительная записка

Кабинет Информатики – элемент учебно-материальной базы необходимой для качественного проведения уроков по программе предмета «Информатика и информационно-коммуникационные технологии», а также для кружковой работы во внеурочное время и самостоятельной подготовки преподавателей и учащихся.

На кабинет информатики возлагается решение следующих целевых задач:

1. создание необходимых условий для личностного развития, профессионального самоопределения и стимулирования творческого труда учащихся;

2. приобретение учащимися устойчивых навыков и культуры работы на компьютере;

3. формирование у учащихся развитого операционного мышления;

4. организация содержательного досуга;

5. формирование общей культуры учащихся.

Кабинет Информатики должен отвечать следующим требованиям:

· представлять собой помещение, удобное для занятий, удовлетворяющее санитарно-гигиеническим нормам;

· быть оснащенным необходимой компьютерной техникой и программным обеспечением, отвечающим современным требованиям;

· быть постоянно готовым для проведения уроков, занятий и внеклассной работы;

· содержать учебную литературу и наглядные пособия по предмету «Информатика и ИКТ».

При оснащении кабинета информатики следует учитывать, что на компьютерной технике, используемой в процессе обучения, должно быть установлено лицензионное программное обеспечение, отвечающее требованиям к содержательной части обучения и соответствующее современному уровню развития информационных технологий.

Правила пользования 
кабинетом информатики.

· Кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий.
· Учащиеся должны находиться в кабинете только в присутствии преподавателя

· Кабинет должен проветриваться каждую перемену.
· Учитель должен организовывать уборку кабинета по окончании занятий в нем. 
1.Данные о кабинете 

Номер кабинета - 9
Ф.И.О. зав. кабинетом Ткачёва Людмила Ивановна
Назначение учебного кабинета кабинет информатики и ИКТ
Материалы:
1. План развития кабинета в 2013-2017 учебном году.

2. График работы кабинета в 2013-2014 учебном году.

3. Перечень ЦОР кабинета информатики и ИКТ.
2. Оборудование кабинета:

- Площадь помещения – 48  м2
- Высота помещения  - 4  м
- Отделка помещения (стены)  от пола до потолка виниловые обои
- Потолок  побелен
- Пол деревянный
3. Требования к ВДТ и ПЭВМ:

- Типы компьютеров Pentium;
- Сертификаты имеются
- Наличие средств защиты (наличие сертификатов) - имеется

4. Наличие оборудования (штук)

	Наименование
	2013-2014

	Столы компьютерные
	8

	Столы ученические
	10

	Учительский стол
	1

	Стулья деревянные
	29

	Тумбочка 
	1

	Шкаф
	1


5. Оборудование рабочих мест:

- Расстановка ВДТ - по периметру, вдоль стены
- Расстояние между мониторами 0,85 м

- Количество ВДТ - 8
- Проведение влажной уборки  ежедневно
- Наличие аптечки первой помощи  имеется

6. Число ПК, наличие локальной сети

	Учительских мест
	1

	Ученических мест
	7

	Наличие локальной сети 
	нет


7. Тип компьютера
	
	Учит. место
	Учен. место

	Тип процессора
	Pentium
	Pentium
Celeron

	Объем памяти
	1 Гб
	 512 Мб - 1.99 Гб

	Емкость жесткого диска
	250 Гб
	 45-184 Гб

	Размер монитора
	15
	15-17


8. Информация о программном обеспечении
	ПО Комплект лицензионных дисков «Первая помощь 1.0» и «Первая помощь 2.0»


	Является ли лицензионной?
	Есть ли СD с лицензионным ПО?

	РМ Учителя
	Да
	Да

	РМ Ученика
	Да
	Да


9. Дополнительное оборудование
	Наименование оборудования
	Кол-во штук
	Фирма изготовитель, модель

	Принтер
	1
	Canon 

	Проектор
	1
	Epson

	Интерактивная доска
	1
	 InterwriteTM

	Другое оборудование
	Наушники с микрофоном, колонки


10. Микроклимат

- Отопление - центральное

- Вентиляция естественная

- Кондиционирование нет

- Температура воздуха 19-21 С

- Влажность 55-62%

- Проветривание до уроков, утром, на переменах
- Уровень шума не более 50 Дб

11. Освещение

- Ориентация окон на запад
- Наличие солнцезащитных устройств жалюзи
- Искусственное освещение   общее

- Количество – 7 шт
-  Мощность  - 100 Вт
- Уровень искусственной освещенности на рабочем месте не менее 300 Лк
12. Система техники безопасности и защиты учащихся:

· Средства первичного пожаротушения (огнетушитель) ОП- 1.0 – имеется 1 шт.
· Устройство защитного отключения электроснабжения – проведено;
· Заземление - проведено.
13. Материалы по охране труда и безопасности:

1. Акт-разрешение на проведение занятий в кабинете информатики и ИКТ.
2. Требования к учителю-предметнику.

3. Требования к организации рабочих мест учителя и обучающихся.

4. Должностные инструкции заведующего учебным кабинетом.

5. Должностные обязанности учителя МКОУ «Подколодновская СОШ».

6. Инструкции по охране труда для учителя.

7.  Правила работы учащихся за компьютером

8. Комплекс упражнений для глаз
План-схема кабинета информатики:
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Папки с практическими заданиями (раздаточные материалы):

· Microsoft Office PowerPoint 
· Microsoft Office Word 
· Программирование Turbo Pascal 7.0

· Базы данных Microsoft Office Access 
· Paint

· Microsoft Office Excel 
· Компьютерное моделирование

· Объекты и системы
· Обработка информации
· Алгоритмы и величины

· Начальная школа

Тематические папки:

· Тесты и контрольные работы
· Задания для нулевого среза по информатике и ИКТ

· Материалы для подготовки к ЕГЭ

· Материалы для подготовки к олимпиадам
Стенды

· Инструкция по технике безопасности
· Структура компьютера
· Общая схема устройства компьютера
· Требования к уровню подготовки выпускников ср. школы 
· Внимание экзамен
· Основные алгоритмические конструкции языка Паскаль
Программное обеспечение

	Производитель
	Наименование
	Пакет
	Версия
	Язык
	Часть СБППО (да/нет)

	Microsoft
	Microsoft Windows XP with SP2
	Операционная система
	SP2
	Русский
	Да

	Microsoft
	Microsoft Office Professional 2003 Rus

	Офисный пакет
	2003
	Русский
	Да

	
	
	
	
	
	

	ЗАО «Лаборатория Касперского»
	Kaspersky Anti-Virus 6.0
	Антивирусы и утилиты
	6.0.
	Русский
	Да

	Win.rar GmbH
	WinRAR
	Антивирусы и утилиты
	
	Русский
	Да

	Microsoft
	Internet Explorer
	Интернет
	6.0.
	Русский
	Да 


Перечень ЦОР кабинета

	Производитель
	Наименование
	Пакет
	Версия
	Язык
	Часть СБППО (да/нет)

	Н.В. Матвеева
	ЦОР Единой коллекции к учебнику Н.В. Матвеевой и др. «Информатика», 2-4 класс http://school-collection.edu.ru
	Обучающий
	
	Русский
	Нет

	ООО «Бином. Лаборатория знаний»
	Набор ЦОР (Цифровые образовательные ресурсы) в составе учебно-методического комплекса «Информатика 5-7», автор Босова  Людмила Леонидовна
	Обучающий
	
	Русский
	Нет

	Семакин
	Набор ЦОР  к учебнику Семакин 8-9 класс
	Обучающий
	
	Русский
	Нет

	Кирилл и Мефодий
	«Мир информатики» 1-2, 3-4 год обучения
	Обучающий
	
	Русский
	Нет


График занятости кабинета информатики и ИКТ № 9
	Урок
	Дни недели

	
	Пн
	Вт
	Ср
	Чт
	Пт
	Сб

	1.
	
	10 кл
	8(1гр) кл
	
	
	5 кл

	2.
	
	
	9а кл
	10 кл
	
	3 кл

	3.
	
	11 кл
	9б кл
	11кл
	
	10 кл

	4.
	
	2 кл
	
	
	4 кл
	9б кл

	5.
	
	7 кл
	
	6 кл
	
	9а кл

	6.
	
	
	8(2гр) кл
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	кружок
	


Перспективный план развития кабинета

	№

п/п
	Сроки

Вид работы
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017

	1
	Выход в Интернет
	
	
	+
	
	

	2
	Локальная сеть 
	
	+
	
	
	

	3
	Стенды и плакаты 
	
	+
	
	+
	

	4
	Дидактический материал
	+
	+
	+
	+
	+

	5
	Раздаточный материал
	+
	+
	+
	+
	+

	6
	СD, DVD  диски обучающие
	+
	+
	+
	+
	+

	7
	Тестовые задания
	+
	+
	+
	+
	+


Инструкция по технике безопасности и
правилам работы в кабинете информатики и ИКТ
· Бережно обращайтесь с аппаратурой вычислительной техники.

· В кабинет входите спокойно, не задевая столы, занимайте отведенное Вам место, ничего не трогая на столах.

АППАРАТУРА РАБОТАЕТ ПОД ВЫСОКИМ НАПРЯЖЕНИЕМ, ПОЭТОМУ ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

· трогать разъёмы соединительных кабелей;

· прикасаться к проводам и устройствам заземления, к экрану и к тыльной стороне монитора;

· включать и выключать аппаратуру без указания учителя, работать во влажной одежде (например после дождя);

· оставлять ЭВМ включенной без наблюдения.

ПОМНИ, ЧТО НАДО РАБОТАТЬ

· на расстоянии 60- 70 см от экрана дисплея, не наклоняться над монитором.

· учащиеся, имеющие очки для постоянного ношения, обязательно должны работать за дисплеем в очках.

Хорошо запомни, где в кабинете находится огнетушитель. Под руководством учителя познакомьтесь с правилами пользования огнетушителем.

ПРИ ПОЯВЛЕНИИ ЗАПАХА ГАРИ НЕМЕДЛЕННО ПРЕКРАТИТЕ РАБОТУ, ВЫКЛЮЧИТЕ АППАРАТУРУ И СООБЩИТЕ ОБ ЭТОМ УЧИТЕЛЮ.

ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ

· убедитесь в отсутствии видимых повреждений рабочего места;

· сядьте так, чтобы линия взора приходилась в центр экрана для того, чтобы без искажений воспринимать информацию с экрана монитора;

· разместите на столе тетрадь, учебное пособие так, чтобы они не мешали работе на ЭВМ;

· внимательно слушайте объяснения учителя и старайтесь понять цель и последовательность действий на ЭВМ, в случае необходимости обращайтесь к учителю;

· начинайте работу только по указанию учителя: «Приступить к работе».

Работа на ЭВМ требует большого внимания.

НЕЛЬЗЯ РАБОТАТЬ ПРИ ПЛОХОМ ОСВЕЩЕНИИ, ЧУВСТВУЯ НЕДОМОГАНИЕ, УСТАЛОСТЬ,

СОНЛИВОСТЬ.

Во время работы строго выполняйте все приведенные выше правила, а также указания учителя.

Следите за исправностью аппаратуры и немедленно прекращайте работу при появлении необычного звука или самопроизвольном отключении аппаратуры.

Не ударяйте сильно и резко по клавиатуре, не пользуйтесь ею, если не подключено питание, работайте чистыми, сухими руками.

НИКОГДА НЕ ПЫТАЙТЕСЬ САМОСТОЯТЕЛЬНО УСТРАНЯТЬ НЕИСПРАВНОСТИ.

ВЫ     ДОЛЖНЫ     ХОРОШО     ЗНАТЬ     ЭТИ     ПРАВИЛА,     ТОЧНО     СЛЕДОВАТЬ     УКАЗАНИЯМ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ, ЧТОБЫ:

· избежать несчаслных случаев,

· успешно овладеть знаниями и навыками работы с ЭВМ. Вы отвечаете за состояние рабочего места и сохранность размещенного на нем оборудования.
НЕВЫПОЛНЕНИЕ ПРАВИЛ - ГРУБЕЙШЕЕ НАРУШЕНИЕ ПОРЯДКА И  ДИСЦИПЛИНЫ.
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